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NETZWERK SCHWEIZER PÄRKE  –  RESEAU DES PARCS SUISSES  –  RETE DEI PARCHI SVIZZERI  –  RAIT DALS PARCS SVIZZERS
Checklist Parkprojekte

Park:                           Projekt ID:                Titel:                    Projektserie:                             

* Pflichtfeld in der Projektdatenbank  / ** wird nicht auf parks.swiss publiziert
Status:  Grün = OK / Orange = Bitte anpassen/ergänzen / Grau = keine Bewertung, da nicht relevant für parks.swiss
Solange ein Feld orange ist, wird das Projekt nicht publiziert. Bitte im Feld «Erledigt» OK eintragen, wenn das Feld angepasst wurde in Projektdatenbank.
Sofern nicht anders angegeben (siehe Hinweis  **), werden die aufgelisteten Felder auf parks.swiss publiziert.

	Feldname
	Qualitätskriterien
	Status
	Rückmeldung
	Handlungsempfehlung
	Erledigt

	Register Kategorie

	Kategorie*
	
	
	
	
	

	Tätigkeitsfeld*
	Haupttätigkeitsfeld wählen
	
	
	
	

	Register Allgemeine Daten
	
	
	

	Titel*
(60 Zeichen)
	Einfach / verständlich / Keine Verben, Abkürzungen, Fachbegriffe / Alleinstehend funktionierend
	
	Bsp: Titel ist zu kompliziert
Titel funktioniert nicht allein
	Bsp: Bitte kürzen und Fachbegriffe bereinigen 
	

	Untertitel* / **
(100 Zeichen)
	Ergänzt den Titel sinnvoll / Keine Wiederholung des Titels 
	
	
	
	

	Teaser*
(250 Zeichen)
	3-4 Sätze / einfach, verständlich und aktiv formuliert / keine Abkürzungen, Fachbegriffe / Gibt einen kurzen Einblick in das Projekt.
	
	
	
	

	Ausgangslage*
(500 Zeichen)
	Beschreibt den Kontext des Projekts / Keine Abkürzungen, Fremdworte / einfach, verständlich formuliert. 
	
	
	
	

	Ziele und Massnahmen*
(500 Zeichen)
	Projektziel wird mit verständlichen Sätzen beschrieben
	
	
	
	

	Weitere Informationen
(500 Zeichen)
	Fasst weitere interessante Informationen für potenzielle Leser aus den Zielgruppen zusammen
	
	
	
	

	Ergebnisse 
(500 Zeichen)
	
	
	
	
	

	Partner
	Auflistung / Mit Komma getrennt
	
	
	
	

	Zusatzinformationen **
	Publiziert auf Parkwebseiten/im Intranet.
	
	
	
	

	Keywords
	Wurde das für die Projektserie relevante Keyword korrekt erfasst? Mehrere Keywords mit Leerschlag trennen
	
	
	
	

	Register Details
	
	
	

	Projekt-Laufzeit
	Als ganze Jahre oder Zeitraum von Monat/Jahr bis Monat/Jahr erfasst. Passt die Laufzeit zum Projektbeschrieb? Falls keine bestimmte Laufzeit, dann Häkchen  entsprechend setzen
	
	
	
	

	Projektstand*
	Passt zur Laufzeit
	
	
	
	

	Kontakt*
	Allgemeine Kontaktangabe (ohne Angabe Person) für externe Anfragen. 
	
	
	
	

	Register Intranet: Die hier erfassten Informationen werden nur im Intranet von parks.swiss publiziert. Eine Anzeige auf Parkwebseite ist möglich.
Für Innotourprojekte ist das Ausfüllen der nachfolgenden Felder obligatorisch. 
	

	Kosten
	Angabe Geldbeträge in «CHF 0’000»
	
	
	
	

	Finanzierung
	Angabe Geldbeträge in «CHF 0’000»
	
	
	
	

	Kooperation
	Auszufüllen, sofern nicht unter Partner (Allgemeine Daten) ausgefüllt.
	
	
	
	

	Interne Dokumente 

	Zu Beginn der Projektlaufzeit sind Antrag und Konzept anzufügen, bei Abschluss des Projekt Schlussbericht sowie weitere relevante Dokumente.
	
	
	
	

	Register Dateien
	
	
	

	Bilder*
	Hauptbild im Querformat / Als Hauptbild keine Grafiken/Logos etc. / Copyright muss angegeben werden
	
	
	
	

	Dokumente

	Relevante und Interessante Dokumente wurden zugefügt, die einen Mehrwert bieten für das Projekt, z.B. Karten mit Standorten, Statistiken, Flyer, etc.
	
	
	
	

	Register Lage 
	

	Platzierung auf Karte
	Der farbige Marker auf der Karte befindet sich auf dem Umsetzungsort innerhalb des Parkperimeters. 
	
	
	
	

	Register Verknüpfungen
	
	
	

	Aus einem Projekt entstehen gelegentlich Angebote oder es finden Vorträge/Exkursionen passend zum Thema statt. Wir empfehlen, diese mit dem Projekt zu verknüpfen
	
	
	
	

	Register Verschiedenes
	
	
	

	Weiterführende Links
	Für das Projekte relevante Links z.B. zu einer Projektwebseite. Linkbezeichnung sollte verständlich sein.
	
	
	
	

	Sprachen*
	Projekt in Hauptsprache des Parks erfassen. Für parks.swiss ist keine Übersetzung nötig
	
	
	
	

	Projekt freigegeben für
	Eine Freigabe für parks.swiss ist nur durch die Geschäftsstelle des Netzwerks möglich. 
	
	
	
	

	Gemeindeauswahl **
	Angabe der Gemeinden, in denen eine Umsetzung des Projekts erfolgt. 
	
	
	
	

	Status*
	Status aktiv ist ausgewählt, sobald das Projekt fertig erfasst wurde
	
	
	
	

	Gültigkeit des Eintrags
	Sollte auf Unbegrenzt gültig einstellt sein
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